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Arkistotarkastukset vuonna 2017
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Kaupunginhallitus 15.01.2018 § 17

Vs. arkistosihteeri Matti Mieskonen:

Kaupunginhallitus vastaa siita, ettd asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannat,
vastuut ja valvonta on maaritelty kunnan eri tehtdvissa seka

- vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvan henkil6tietojen kasittelyn
toteuttamisesta;

- maaraa kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan;

- antaa tarkemmat maaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asia-
kirjahallinnon johtavan viranhaltijan, toimialojen seka toimialojen asia-
kirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehtavista.

Asiakirjahallintoa johtava arkistosihteeri johtaa kaupunginhallituksen alaise-
na asiakirjahallintoa ja valvoo, ettd asiakirjahallinnon tehtavia hoidetaan
asiakirjahallinnosta annettujen ohjeitten mukaisesti. Valvontatehtavassaan
arkistosihteeri voi suorittaa arkistotarkastuksia kaupungin virastoissa ja yk-
sikdissa. Tarkastuskaynneista laaditaan tarkastuskertomukset.

Vuoden 2017 aikana vs. arkistosihteeri suoritti arkistotarkastukset teknis-
ten palveluiden hallinnossa, sivistyspalvelujen hallinnossa, rakennusval-
vonnassa seka sosiaali- ja terveyspalveluissa.

Tarkastuksissa on perinteisesti keskitytty muun muassa arkistotiloihin, ai-
neistojen tietosuojaan, seulontaan seka asiakirjojen eheaan sailyvyyteen ja
saavutettavuuteen. Arkistovastaavia ja muuta henkilékuntaa on ohjeistettu
tarvittavalta osin asiakirjahallinnon ja arkistotoimen kaytannon tehtavissa.

Viime vuosina huomiota on myds kiinnitetty yha kasvavassa maarin sahkaoi-
seen asiakirjahallintaan ja -arkistointiin liittyviin kysymyksiin. Yhteistyo kau-
pungin keskusarkiston ja eri toimialueiden arkistovastaavien valilla tulee
jatkossa keskittymaan yha laajemmin siihen, miten erilaiset sahkoiset rat-
kaisut arkistonhallinnan osalta pystytaan toteuttamaan. Kaytannossa kyse
on tiedonohjaussuunnitelmien laadinnasta, johon eri toimialojen arkistovas-
taavat tulevina vuosina pyritaan sitouttamaan. Ensimmainen toimiva sah-
kéinen arkisto on Naantalissa otettu kayttédn rakennusvalvonnassa.

Arkistotarkastuksista pidetaan ylla tarkastuslistaa ja sen mukaan tarkastuk-
sia jatketaan kuluvan vuoden aikana. Lisaksi arkistosihteeri on controllerin
ohjeiden mukaisesti kiinnittdnyt huomiota tarkastuksissa havaittujen puut-
teiden seurantaan. Vuoden 2017 tarkastuskohteista sosiaali- ja terveyspal-
veluihin tullaan tekemaan vuoden 2018 aikana seurantakaynti, jolla pyri-
taan varmistamaan nyt asetettujen toimenpiteiden edistyminen.

Oheismateriaali:
- Tarkastuskertomukset sivistyspalveluiden hallinnon, teknisten palve-



luiden hallinnon, rakennusvalvonnan seka sosiaali- ja terveyspalvelu-
jen arkistotarkastuksista

VS. KAUPUNGINJOHTAJA:

Kaupunginhallitus merkitsee vuoden 2017 arkistotarkastukset
tiedoksi.

KAUPUNGINHALLITUS:

Vs. kaupunginjohtajan ehdotus hyvaksyttiin.



