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Arkistotarkastukset vuonna 2019
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Kaupunginhallitus 27.01.2020 § 33

Vs. tiedonhallinnan asiantuntija Emma Lintunen:

Kaupunginhallitus vastaa siita, ettd asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannat,
vastuut ja valvonta on maaritelty kunnan eri tehtdvissa seka

- vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvan henkil6tietojen kasittelyn
toteuttamisesta;

- maaraa kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan;

- antaa tarkemmat maaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asia-
kirjahallinnon johtavan viranhaltijan, toimialojen seka toimialojen
asiakirjahallinnosta vastaavien henkiléiden tehtavista.

Asiakirjahallintoa johtava tiedonhallinnan asiantuntija johtaa kaupunginhalli-
tuksen alaisena asiakirjahallintoa ja valvoo, etta asiakirjahallinnon tehtavia
hoidetaan asiakirjahallinnosta annettujen ohjeitten mukaisesti. Valvontateh-
tavassaan tiedonhallinnan asiantuntija voi suorittaa arkistotarkastuksia
kaupungin virastoissa ja yksikdissa. Tarkastuskaynneista laaditaan tarkas-
tuskertomukset.

Vuoden 2019 aikana vs. tiedonhallinnan asiantuntija tarkasti Naantalin
opiston, musiikkiopiston, kunnallistekniikan urakka-asiakirjojen ja tarkas-
tustoimen arkistot. Padosassa tarkastuskohteista tavoitteena oli aiemmin
annettujen korjausehdotusten toteutumisen seuraaminen.

Tarkastuskaynneilla on kiinnitetty huomiota asiakirjahallinnan ja arkistotoi-
men perinteisiin ydinkysymyksiin kuten arkistotilojen rakennusteknisiin omi-
naisuuksiin ja varusteluun, aineistonhallintaan, seulonnan toteuttamiseen,
asiakirjojen havittamiseen seka tietosuojan toteutumiseen.

Kaynneilla nousi esiin asiakirjojen sailytysmuotojen monimuotoisuus. Sah-
koisten tydkalujen kehittymisesta huolimatta kaupungissa syntyy viela pal-
jon sellaisia asiakirjoja, joita on sailytettava paperimuodossa. Vuoden 2020
alussa voimaan tullut tiedonhallintalaki edellyttda kuitenkin, ettd vuo-

teen 2022 mennessa viranomaisen laatimat asiakirjat sailytetdan sahkoi-
sesti. Tama edellyttdd koko kaupungin sahkdisen sailytyksen ratkaisujen
kehittamista.

Lisaksi kaynneilla kiinnitettiin huomiota arkistovastaavien riittdvaan pereh-
dytyksen ja arkistotyolle annettavan tydajan merkitykseen.

Oheismateriaali:
- Naantalin opiston, musiikkiopiston, kunnallistekniikan urakka-asiakir-
jojen ja tarkastustoimen arkistojen tarkastuskertomukset



Arkistotarkastuksista pidetaan ylla tarkastuslistaa ja sen mukaan tarkastuk-
sia jatketaan kuluvan vuoden aikana.

KAUPUNGINJOHTAJA:

Kaupunginhallitus merkitsee vuoden 2019 arkistotarkastukset
tiedoksi.

KAUPUNGINHALLITUS:

Kaupunginjohtajan ehdotus hyvaksyttiin.



