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Luvan antaminen teknisten palvelujen palvelukeskuksen toimistosihteerin
toimen tayttamiseen

750/01.02.00/2018
Kaupunginhallitus 03.12.2018 § 405
Talouspaallikké Pirjo Kankaristo:

Palvelukeskuksen toimistopalveluyksikkd vastaa teknisen palveluiden toi-
misto- ja taloushallinnon palveluista. Toimistopalveluyksikén toimistosihtee-
reista kahden henkilon tydpanos kohdistuu rakennusvalvonnan tulosalueel-
le. Toinen naista toimistosihteereista (vakanssi nro 1710106) on jattanyt
15.11. irtisanomisilmoituksen.

Rakennusvalvonnan toimistosihteerin tehtaviin kuuluvat rakennuslu-
pa-asioiden toimistotehtavat, asiakaspalvelu, neuvonta, lupa-arkiston hoito,
rakennustarkastajien paatésten julkipanot, rakennus- ja huoneistotietojen
tallennus ja yllapito, rakennusvalvonnan laskutus seka rakennusvalvonnan
ostolaskujen asiatarkastus.

Toimistohenkildstdn erityishaasteena on talla hetkella sahkdisten lupa- ja
arkistojarjestelmien yllapito. Lisaksi rakennusvalvonnassa on kaynnissa
projekti paperimuodossa olevien arkistojen digitalisoimisesta.

Oheismateriaali:
- Taytettavan vakanssin tehtavankuvaus ja palvelukeskuksen organi-
saatiokaavio

Toimistohenkildston toimien patevyysvaatimuksena on toimistoalan amk-
tai opistoasteinen ammatillinen tutkinto ja hyva perehtyneisyys vakanssin
hoitoon liittyviin tehtaviin.

Tehtavan hoitamisen vaihtoehtojen tarkastelu
Palvelu hankitaan ulkopuoliselta palvelun tuottajalta

Vakanssin tehtavissa on merkittavasti asiakaspalvelua ja tehtavaalueelta
tulevien vaihteleviin tyotehtavien hoitamista, kaupungin eri tietojarjestel-
mien kayttda seka luottamuksellisten tietojen kasittelya. Naiden palveluiden
osto ulkopuoliselta palveluntuottajalta ei tasta syysta voida pitda perusteltu-
na toimintamallina.

Tehtéva taytetaan siséisilla jarjestelyillé

Tehtavassa edellytetdan perehtyneisyytta rakennusvalvonnan lupakaytan-
téihin, rakennusvalvonnan toimialan tuntemusta ja sujuvaa tietotekniikan

kayttétaitoja. Rakennusvalvonnan toimistoty6t edellyttavat kahden henkil-
tybvuoden panostusta. Toimistohenkildston tyotehtavia ja tehtavien paino-
tuksia on selvitetty syksyn aikana ja toimistoresurssitarpeita on arvioitu yh-



dessa tulosalueiden kanssa. Toteutettavissa olleet tehtavien uudelleen jar-
jestelyt on suoritettu. Tama ei ole poistanut vakanssin tayttétarvetta.

Tehtévéan tayttamatta jattdminen

Vakanssin tayttamatta jattdminen heijastuu valittbmasti rakennusvalvonnan
palveluiden tuottamiseen ja asiakaspalveluun heikentavasti.

Tehtévén auki julistaminen

Rakennusvalvonnan palveluiden toiminnan kannalta rakennusvalvonnan
toimistosihteerin vakanssin hoitaminen vakituisessa tydsuhteessa on paras
vaihtoehto toimintojen varmistamiseksi.

Edella olevaan viitaten esitan, etta kaupunginhallitus antaa luvan toimisto-
sihteerin toimen (vakanssi nro 1710106) tayttamiseen 1.1.2019 alkaen.

Vakanssin tayttélupavalmistelusta on keskusteltu rakennustarkastaja Mark-
ku Aron ja vs. henkildstopaallikkd Eila Hulkkosen kanssa ja he pitavat esi-
tystd perusteltuna.

Tekninen johtaja Reima Ojala:

Puollan vakanssin tayttamista ja talouspaallikdn perustelujen mukaista ha-
kuprosessia.

KAUPUNGINJOHTAJA:
Kaupunginhallitus antaa teknisille palveluille luvan palvelukes-
kuksen toimistosihteerin toimen (vakanssi nro 171106) taytta-
miseen.

KOKOUSKASITTELY:

Merkittiin, ettd henkilokunnan edustaja Henry Palomaki oli
l&sna kokouksessa tdman asian kasittelyn ajan.

KAUPUNGINHALLITUS:

Kaupunginjohtajan ehdotus hyvaksyttiin.



