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Kaupunginhallitus paatti kokouksessaan 17.9.2018 asiaryhmista, joita
koskevia viranhaltijapaatoksia ei tarvitse ilmoittaa kaupunginhallitukselle.
Aikaisempi, vuonna 2009 hyvaksytty toimintatapa sailyy ennallaan.
Ohjeistusta kuitenkin tarkennettiin niilta osin, kun tyo- ja
virkaehtosopimukset ovat muuttuneet. Kaupunginhallitus suosittelee, etta
lautakunnat rajaavat alaistensa viranhaltijoiden paatésten
ilmoitusvelvollisuuden kaupunginhallituksen paatoksessa ilmenevien
asiaryhmien mukaisesti.

Samassa yhteydessa kaupunginhallitus paatti antaa otto-oikeuden
kayttamisesta lautakunnille ja viranhaltijoille seuraavat ohjeet:

o Jaljennokset lautakuntien tarkastetuista poytakirjoista (ei salassa
pidettavia) on toimitettava hallintosadannon 44 §:n mukaisessa neljan
paivan maaraajassa kaupunginhallitukselle (kaytdnndssa poytakirjat
toimitetaan kaupunginlakimiehen kautta). Lisaksi kaupunginhallituksen
puheenjohtajalle ja kaupunginjohtajalle 1ahetetdan sahkodinen ilmoitus
poytakirjan valmistumisesta.

¢ Lautakuntien esittelijat vastaavat siita, etta lautakuntien alaisten
viranhaltijoiden ilmoitusvelvollisuuden piirissa olevat paatokset
saatetaan otto-oikeuden kayttamiselle sdadetyssa ajassa lautakunnille
tiedoksi naiden erikseen paattamalla tavalla. Mikali lautakunnan
kokoukset ovat niin harvoin, etta otto-oikeuden kayttamiselle saadetty
aika ehtii kulua umpeen, on lautakuntien paatettavad menettelysta, jolla
otto-oikeuden kayttdmahdollisuus varmistetaan (tiedoksianto
puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle).

e Kaupunginhallituksen kokouspaivina kello 14.00 mennessa saapuneet
lautakuntien poytakirjat ja kaupunginhallitukselle ilmoitettavat
viranhaltijapaatdkset kootaan saman illan kokoukseen ilmoitusasioina.
Mahdollisesta otto-oikeuden kaytésta ilmoitetaan valittdmasti
kirjallisesti asianomaiselle viranomaiselle.

o Otto-oikeuden kayttdmisesta on aina heti tehtava kirjallinen paatos.

SIVISTYSTOIMENJOHTAJA:

Asiaryhmat, joista ei tarvitse ilmoittaa koulutuslautakunnalle
ovat seuraavat:

1 vakinaisen ja maardaikaisen henkildkunnan palkan
maaraa koskevat paatdkset niiltd osin, kun paatos
perustuu virka- ja tydsopimuksen maarayksiin

2 virka- ja tydsopimuksen mukaisia kokemus-, palvelu-,
maaravuosi- ja tydbkokemuslisia ja koskevat paatokset



3 vuosilomien vahvistaminen ja lomiin liittyvat
sijaispaatokset

4 paatokset maaraaikaisista enintaan 6 kuukauden
pituisista tyo- ja virkasuhteista

5 enintdan kolmen vuoden oppisopimuksen tekemista
koskevat paatokset

6 muiden virka- tai tydehtosopimusten
ei-harkinnanvaraisten etuuksien mydntaminen,
esimerkiksi

e perhevapaat (aitiys-, isyys-, vanhempain- ja

hoitovapaat seka tilapainen hoitovapaa)

virka- ja tydvapaat sairauden perusteella

merkkipaivasta tai lahiomaisen

hautajaispaivasta aiheutuva poissaolo

reservin kertausharjoitukset ja pelastuslain 11

luvun 53 §:n mukainen koulutus

7 lomarahavapaat/talkoovapaat/liukumavapaat

8 vuorotteluvapaat

9 opintovapaalaissa tarkoitettu virka- ja tydvapaat

10 sairausloman myodntaminen

11 paivystysvapaat, tydaikaa tai varallaoloa koskevat
maaraykset

12 enintdan viikon kestavaan henkildstékoulutukseen tai
ammattiyhdistyskoulutukseen osallistuminen

13 kuntoutukseen osallistuminen

14 enintdan 1 vuotta kestavat harkinnanvaraiset palkattomat
tyo- ja virkavapauspaatokset

15 terveystutkimuksiin maaraamiset

16 eron myontamista koskevat paatokset

17 saldotuntien maksamista/ perimista koskevat paatokset
ty6- tai virkasuhteen paattyessa

18 hankinnat ja sopimukset koulutuslautakunnan tai muun
toimielimen paattdmissa hankintarajoissa

19 asiaryhmat, jotka ilmenevat lautakunnan ja
palvelualueiden toimintasaantojen kohdista
"viranhaltijoitten ratkaisuvalta"

KOULUTUSLAUTAKUNTA:

Sivistystoimenjohtajan ehdotus hyvaksyttiin.



