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Viranhaltijapaatosten ilmoituskaytantd kaupunginhallitukselle
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Kaupunginhallitus 17.09.2018 § 309

Hallintojohtaja Riitta Luotio:

Kuntalain 92 §:ssa saadetyilla edellytyksilla alemman viranomaisen paatos
voidaan ottaa kunnanhallituksen kasiteltdvaksi. Hallintosdanté6n voidaan
ottaa maarayksia lautakunnan otto-oikeudesta.

Otto-oikeuden piiriin eivat kuulu kaikki kunnassa kasiteltavat asiat. Otto-oi-
keuden ulkopuolelle jaavat ne paatdkset, jotka tehdaan kunnan lakisaatei-
silla tehtavaalueilla. Tallaisia asioita ovat esimerkiksi erilaiset lupa-asiat,
kuten rakennusluvat ja muut ymparistéluvat, seka yksilon sosiaali- ja ter-
veydenhuoltoa ja oppilaan opetusta koskevat asiat.

Valtuuston hyvaksymassa hallintosdanndssa todetaan otto-oikeudesta
seuraavaa:

743 §
Asian ottaminen kaupunginhallituksen kasiteltavaksi

Asian ottamisesta kaupunginhallituksen kasiteltavaksi voi
paattaa kaupunginhallitus, kaupunginhallituksen puheenjohta-
ja tai kaupunginjohtaja.

44 §
Ottokelpoisen paatoksen ilmoittaminen

Kaupunginhallituksen alaisen viranomaisen ja konsernijaos-
ton on ilmoitettava kaupunginhallitukselle tekemistaan otto-
kelpoisista paatoksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai
asiaryhmia, joista kaupunginhallitus on paattanyt, ettei se
kayta otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen seka lautakunnan jaoston
on ilmoitettava lautakunnalle tekemistaan ottokelpoisista paa-
toksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmia, jois-
ta lautakunta on ilmoittanut, ettei se kayta otto-oikeuttaan.

limoitus on tehtava neljan paivan kuluessa pdytakirjan tarkas-
tamisesta. Jos poytakirjaa ei tarkasteta, maaraaika lasketaan
poytakirjan allekirjoittamisesta.

limoitus tehdaan sahkoisesti kaupunginhallituksen ja lauta-
kunnan puheenjohtajalle ja esittelijalle.

Paatdkset niissa asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan



otto-oikeuden estdmatta panna taytantoon, jollei yksittaista-
pauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kaupunginhallituk-
sen tai lautakunnan kasiteltavaksi.

Asiaryhmat, joista ei tarvitse ilmoittaa otto-oikeuden kayttami-
seksi:

- henkildstdasiat, paitsi vakituisen henkildéston palkkaami-
nen; ja

- hankinnat ja sopimukset kaupunginhallituksen paatta-
missa rajoissa.

45§
Asian ottaminen lautakunnan kasiteltavaksi

Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan
kasiteltavaksi, jollei ole ilmoitettu asian ottamisesta kaupun-
ginhallituksen kasiteltavaksi.

Otto-oikeuden alaiset paatokset on viipymatta paatdksenteon
jalkeen toimitettava tiedoksi lautakunnan puheenjohtajalle,
varapuheenjohtajalle ja esittelijalle.

Asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi voi paattaa lau-
takunnan ja sen puheenjohtajan lisdksi lautakunnan esitteli-
ja.”

Otto-oikeuden kayttaminen merkitsee sita, ettd alemman viranomaisen ka-
sittelema asia siirtyy kokonaan kunnanhallituksen kasiteltadvaksi. Kunnan-
hallitus ei ole sidottu alemman viranomaisen tekemaan ratkaisuun. Kasitel-
tavassa asiassa voidaan tehda uusi paatos, aiemmin tehty paatds voidaan
pysyttaa, kumota tai muuttaa tai voidaan palauttaa paatdéksen tehneen vi-
ranomaisen kasiteltavaksi.

Kaupunginhallitus on viimeksi 12.1.2009 §:n 2 kohdalla k&sitellyt viranhalti-
japaatosten ilmoituskaytantéa kaupunginhallitukselle.

Oheismateriaali:
- Kaupunginhallituksen paatés 12.1.2009 § 2

Keskeinen toimintatapa pysyy ennallaan. Ohjeistusta on kuitenkin tarken-
nettu niiltd osin, kun tyd- ja virkaehtosopimukset ovat muuttuneet. Tallaisia
asiakokonaisuuksia ovat mm. saldotuntien maksamiset tai takaisinperimi-
set tydsuhteen paattyessa, virkaehtosopimuksiin perustuvat lakisaateiset
vapaat ja esimerkiksi kuntoutuksiin osallistuminen.

KAUPUNGINJOHTAJA:

Asiaryhmat, joista ei tarvitse ilmoittaa kaupunginhallitukselle
ovat seuraavat:

1 vakinaisen ja maaraaikaisen henkildokunnan palkan
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maaraad koskevat paatokset niiltd osin, kun paatds pe-
rustuu virka- ja tydsopimuksen maarayksiin

virka- ja tydsopimuksen mukaisia kokemus-, palvelu-,
maaravuosi- ja tyokokemuslisia ja koskevat paatokset

vuosilomien vahvistaminen ja lomiin liittyvat sijaispaa-
tokset

paatdkset maaraaikaisista enintdan 6 kuukauden pitui-
sista ty0- ja virkasuhteista

enintdan kolmen vuoden oppisopimuksen tekemista
koskevat paatokset

muiden virka- tai tydehtosopimusten ei-harkinnanva-
raisten etuuksien mydntaminen, esimerkiksi

- perhevapaat (aitiys-, isyys-, vanhempain- ja hoi-
tovapaat seka tilapainen hoitovapaa)

- virka- ja tydvapaat sairauden perusteella

- merkkipaivasta tai lahiomaisen

- hautajaispaivasta aiheutuva poissaolo

- reservin kertausharjoitukset ja pelastuslain 11 lu-
vun 53 §:n mukainen koulutus

lomarahavapaat/talkoovapaat/liukumavapaat

vuorotteluvapaat

opintovapaalaissa tarkoitettu virka- ja tydvapaat

sairausloman myoéntaminen

paivystysvapaat, tydaikaa tai varallaoloa koskevat
maaraykset

enintdan viikon kestavaan henkildstékoulutukseen tai
ammattiyhdistyskoulutukseen osallistuminen

kuntoutukseen osallistuminen

enintdan 1 vuotta kestavat harkinnanvaraiset palkatto-
mat tyo- ja virkavapauspaatdkset

terveystutkimuksiin maaraamiset
eron myontamista koskevat paatokset

saldotuntien maksamista/ perimista koskevat paatok-
set tyo- tai virkasuhteen paattyessa

hankinnat ja sopimukset kaupunginhallituksen tai



muun toimielimen paattamissa hankintarajoissa

19 asiaryhmat, jotka ilmenevat lautakuntien ja palvelu-
alueiden toimintasaantdjen kohdista "viranhaltijoitten
ratkaisuvalta”

Kaupunginhallitus suosittelee, etta lautakunnat rajaavat alais-
tensa viranhaltijoiden paatosten ilmoitusvelvollisuuden edella
kohdissa 1 - 19 esitetylla tavalla.

Viranhaltijapaatokset, joissa on muutoksenhakuoikeus kunta-
laisella, julkaistaan yleisessa tietoverkossa kuntalain 140 §:n
mukaisesti, jollei salassapitosaannoksistd muuta johdu.

Samassa yhteydessa kaupunginhallitus antaa otto-oikeuden
kayttamisesta lautakunnille ja viranhaltijoille seuraavat ohjeet:

- Jaljennokset lautakuntien tarkastetuista pdytakirjoista
(ei salassa pidettavia) on toimitettava hallintosdannon
44 §:n mukaisessa neljan paivan maaraajassa kaupun-
ginhallitukselle (kaytannossa poytakirjat toimitetaan
kaupunginlakimiehen kautta). Liséksi kaupunginhallituk-
sen puheenjohtajalle ja kaupunginjohtajalle 1ahetetaan
sahkdinen ilmoitus pdytakirjan valmistumisesta.

- Lautakuntien esittelijat vastaavat siita, etta lautakuntien
alaisten viranhaltijoiden ilmoitusvelvollisuuden piirissa
olevat paatokset saatetaan otto-oikeuden kayttamiselle
sdadetyssa ajassa lautakunnille tiedoksi naiden erik-
seen paattamalla tavalla. Mikali lautakunnan kokoukset
ovat niin harvoin, etta otto-oikeuden kayttamiselle saa-
detty aika ehtii kulua umpeen, on lautakuntien paatetta-
va menettelystd, jolla otto-oikeuden kayttdémahdollisuus
varmistetaan (tiedoksianto puheenjohtajalle ja varapu-
heenjohtajalle).

- Kaupunginhallituksen kokouspaivina kello 14.00 men-
nessa saapuneet lautakuntien poytakirjat ja kaupungin-
hallitukselle ilmoitettavat viranhaltijapaatokset kootaan
saman illan kokoukseen ilmoitusasioina. Mahdollisesta
otto-oikeuden kaytdsta ilmoitetaan valittomasti kirjalli-
sesti asianomaiselle viranomaiselle.

- Otto-oikeuden kayttamisesta on aina heti tehtava kirjalli-
nen paatos.

KAUPUNGINHALLITUS:

Kaupunginjohtajan ehdotus hyvaksyttiin.



