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Kaupunginhallitus 15.01.2018 § 17

Vs. arkistosihteeri Matti Mieskonen:

Kaupunginhallitus vastaa siitä, että asiakirjahallinnon ohjeistus, käytännöt,
vas tuut ja valvonta on määritelty kunnan eri tehtävissä sekä

 vastaa hyvän tiedonhallintatavan ja hyvän henkilötietojen käsittelyn
to teut ta mi ses ta;

 määrää kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan;
 antaa tarkemmat määräykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asia-

kir ja hal lin non johtavan viranhaltijan, toimialojen sekä toimialojen asia-
kir ja hal lin nos ta vastaavien henkilöiden tehtävistä.

Asiakirjahallintoa johtava arkistosihteeri johtaa kaupunginhallituksen alai se-
na asiakirjahallintoa ja valvoo, että asiakirjahallinnon tehtäviä hoidetaan
asia kir ja hal lin nos ta annettujen ohjeitten mukaisesti. Valvontatehtävässään
ar kis to sih tee ri voi suorittaa arkistotarkastuksia kau pun gin virastoissa ja yk-
si köis sä. Tarkastuskäynneistä laaditaan tar kas tus ker to muk set.

Vuoden 2017 aikana vs. arkistosihteeri suoritti arkistotarkastukset tek nis-
ten palveluiden hallinnossa, sivistyspalvelujen hallinnossa, ra ken nus val-
von nas sa sekä sosiaali- ja terveyspalveluissa.

Tarkastuksissa on perinteisesti keskitytty muun muassa arkistotiloihin, ai-
neis to jen tietosuojaan, seulontaan sekä asiakirjojen eheään säilyvyyteen ja
saavutettavuuteen. Arkistovastaavia ja muuta henkilökuntaa on oh jeis tet tu
tarvittavalta osin asiakirjahallinnon ja arkistotoimen käytännön teh tä vis sä.

Viime vuosina huomiota on myös kiinnitetty yhä kasvavassa määrin säh köi-
seen asiakirjahallintaan ja -arkistointiin liittyviin kysymyksiin. Yhteistyö kau-
pun gin keskusarkiston ja eri toimialueiden arkistovastaavien välillä tu lee
jatkossa keskittymään yhä laajemmin siihen, miten erilaiset sähköiset rat-
kai sut arkistonhallinnan osalta pystytään toteuttamaan. Käytännössä ky se
on tiedonohjaussuunnitelmien laadinnasta, johon eri toimialojen ar kis to vas-
taa vat tulevina vuosina pyritään sitouttamaan. Ensimmäinen toimiva säh-
köi nen arkisto on Naantalissa otettu käyttöön rakennusvalvonnassa.

Arkistotarkastuksista pidetään yllä tarkastuslistaa ja sen mukaan tar kas tuk-
sia jatketaan kuluvan vuoden aikana. Lisäksi arkistosihteeri on cont rol le rin
ohjeiden mukaisesti kiinnittänyt huomiota tarkastuksissa havaittujen puut-
tei den seurantaan. Vuoden 2017 tarkastuskohteista sosiaali- ja ter veys pal-
ve lui hin tullaan tekemään vuoden 2018 aikana seurantakäynti, jolla py ri-
tään varmistamaan nyt asetettujen toimenpiteiden edistyminen.

Oheismateriaali:
 Tarkastuskertomukset sivistyspalveluiden hallinnon, teknisten pal ve-



lui den hallinnon, rakennusvalvonnan sekä sosiaali- ja ter veys pal ve lu-
jen arkistotarkastuksista

VS. KAUPUNGINJOHTAJA:

Kaupunginhallitus merkitsee vuoden 2017 ar kis to tar kas tukset
tiedoksi.

KAUPUNGINHALLITUS:

Vs. kaupunginjohtajan ehdotus hyväksyttiin.


