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Kaupungin asiakirjahallinnon ja arkistotoimen toimintaohjeen mukaisesti
ar kis to toi men johtavana viranomaisena toimii kaupunginhallituksen yleis-
jaos to. Arkistotointa johtavana ja valvovana viranhaltijana toimii ar kis to sih-
tee ri. Toimintaohjeen mukaan arkistosihteeri voi suorittaa ar kis to tar kas tuk-
sia kaupungin virastoissa ja yksiköissä. Tarkastuskäynneistä laaditaan tar-
kas tus ker to muk set.

Vuoden 2016 aikana arkistosihteeri suoritti arkistotarkastukset Maijamäen
ja Suopellon kouluissa, terveyskeskuksessa sekä vesihuoltolaitoksella.

Tarkastuksissa kiinnitettiin huomiota muun muassa arkistotiloihin, tiedon
säi ly tyk seen, tietosuoja-asioihin, seulontaan ja asiakirjojen luettelointiin.
Hen ki lö kun taa ohjeistettiin tarvittavilta osin asiakirjahallinnon ja ar kis to toi-
men käytännön tehtävissä. Erikseen huomiota kiinnitettiin myös sähköisen
ar kis toin nin kehittämiseen ja tietojärjestelmäselosteiden päivittämiseen liit-
ty viin kysymyksiin.

Tarkastuskertomukset vuodelta 2016 ovat oheismateriaalina.

Oheismateriaali
 Tarkastuskertomus Maijamäen yläloulun arkisto (hallinto- ja

oppilasasiat)
 Tarkastuskertomus Suopellon yläkoulun arkisto (hallinto- ja

oppilasasiat)
 Tarkastuskertomus vesihuoltolaitos (varikon arkisto)
 Tarkastuskertomus terveyskeskus (potilaskertomusarkisto, hallinnon

arkisto sekä irrallinen materiaali)

Arkistotarkastuksista pidetään yllä tarkastuslistaa ja sen mukaan tar kas tuk-
sia jatketaan kuluvan vuoden aikana. Lisäksi arkistosihteeri on controllerin
ohjeiden mukaisesti kiinnittänyt huomiota tarkastuksissa havaittujen
puutteiden seurantaan. Tarkastuskohteisiin tehdään seuraavan vuoden
aikana seurantakäynti ja näin pyritään varmistamaan korjaustoimenpiteiden
suorittaminen.

KAUPUNGINJOHTAJA:



Kaupunginhallituksen yleisjaosto merkitsee vuoden 2016 ar-
kistotarkastuk set tiedoksi.

YLEISJAOSTO:

Kaupunginjohtajan ehdotus hyväksyttiin.


