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Naantalin tiedonhallintamallin hyvaksyminen
Selostus/esittely Tiedonhallinnan asiantuntija Enni Lamppu:

Tiedonhallintayksikdssa, kuten Naantalin kaupungissa, on yllapidettava
sen toimintaympariston tiedonhallintaa maarittelevaa ja kuvaavaa
tiedonhallintamallia. Tiedonhallintamallia yllapidetaan palvelujen,
asiankasittelyn ja tietoaineistojen hallinnan suunnittelemiseksi ja
toteuttamiseksi, tiedonsaantia koskevien oikeuksien ja rajoitusten
toteuttamiseksi, moninkertaisen tietojen keruun vahentamiseksi,
tietojarjestelmien ja tietovarantojen yhteentoimivuuden toteuttamiseksi
seka tietoturvallisuuden yllapitamiseksi.

Kaupunginjohtaja on paatoksellaan 13.11.2019 § 82 asettanut
tiedonhallinnan ohjausryhman, jonka tehtdvana on koordinoida
tiedonhallintalain edellyttamia suunnittelu- ja kuvausvelvoitteita, kuten
tiedonhallintamallin laatimista.

Naantalin kaupungin tiedonhallintamallin ensimmainen versio hyvaksyttiin
kaupunginjohtajan paatdksella 93/2022, 24.11.2022. Taman jalkeen mallia
on jatkokehitetty, tyOstetty ja paivitetty Digiturvamalli-jarjestelmassa.
Kuvauksen yllapitoon on osallistunut merkittdva maara kaupungin
tyontekijoita eri toimialoilta. Osa paivitystyosta on tapahtunut vuosittaisten
automaattihalytysten yhteydessa, joiden perusteella prosessien,
varantojen ja tehtavien vastuuhenkilét ovat tarkastaneet kuvausta. Lisaksi
yllapitotydn tueksi tiedonhallinnan henkildkunta on pitanyt tydpajoja ja
kahdenkeskisia seurantapalavereja.

Tiedonhallintamallin ensimmaista versiota on tadydennetty muun muassa
tietojarjestelmien valisia liitoksia ja arkistonmuodostussuunnitelmaa
kuvaavilla tiedoilla.

Tiedonhallintamalli on kuvaus ja maarays organisaation toiminnasta,
toiminnassa kasiteltavista tiedoista, naiden tietojen sailyttdmiseen ja
havittamiseen liittyvista toimintatavoista seka
tietoturvallisuustoimenpiteista.

Tiedonhallintamallilla taytetdan jo aiemmin voimassa olleita
kuvausvelvoitteita, kuten julkisuuslainsdadannén edellyttamat
tietojarjestelmaselosteet seka tietosuoja-asetuksen edellyttamat kuvaukset
henkilotietojen kasittelytoimenpiteista. Tiedonhallintamallin tietoja
hyddynnetaan asiakirjajulkisuuskuvauksen ja tietosuojaselosteiden
tuottamisessa verkkosivuille sekd kaupungin toiminnan ohjaamisessa ja
kehittamisessa. Sen avulla saadaan kokonaiskuva kaupungin
tiedonhallinnasta, eli tietosuojasta, tietoturvasta, asiakirjahallinnosta ja
arkistoinnista.

Tiedonhallintamallin paaosa on Digiturvamalli-jarjestelmassa, jota
taydentavat tietojarjestelmakartassa olevat tietojarjestelmia koskevat
tiedot.

Paatos Paatan hyvaksya liitteena olevan tiedonhallintamallin version 15,
(29.11.2024). Tiedonhallinnan asiantuntijalle myénnetaan lupa
tarpeellisten muutosten tekemiseen tiedonhallintamalliin.
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Ratkaisuvalta Hallintosaanto § 63

Allekirjoitus

Laura Leppanen
Kaupunginjohtaja

Tama asiakirja on allekirjoitettu koneellisesti. Allekirjoituksen oikeellisuuden
voi varmistaa Naantalin kaupungin kirjaamosta.

Tiedoksianto

Tekninen johtaja
Henkilostopaallikkd
Talousjohtaja

Kaupunginlakimies
Hallintojohtaja

Talouspaallikkd, tekniset palvelut
Talouspaallikkd, sivistyspalvelut
Sivistysjohtaja

Paatdspoytakirjan ote on lahetetty sahkdpostilla paatdksessa nakyvan jakelun mukaisesti 11.12.2024.

Paatos on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa 11.12.2024.
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Oikaisuvaatimusviranomainen

Naantalin kaupunki, Kaupunginhallitus
Postiosoite: PL 43, 21101 Naantali
Kayntiosoite: Kasitydlaiskatu 2, 21100 Naantali
Sahkoposti: kirjaamo(at)naantali.fi

Oikaisuvaatimusohje

Paatokseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Oikaisuvaatimuksen saa tehda se,
johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittomasti vaikuttaa
(asianosainen) seka kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.Oikaisuvaatimus on toi-
mitettava Naantalin kaupungin kirjaamoon viimeistdan maaraajan viimeisena paivana ennen
kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan kuluttua
kirjeen lahettamisesta, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen
merkittyna aikana.

Kaytettdessa sahkdista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatoksesta
kolmantena paivana viestin |ahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun
poytakirja on ndhtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta muutoksenhakuaikaan. Jos muutoksenhakuajan viimeinen paiva on
pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, oikaisuvaatimuksen
saa tehda ensimmaisena arkipaivana taman jalkeen.

Oikaisuvaatimuksesta on ilmoitettava paatos, johon haetaan oikaisua seka millaista oikaisua haetaan
ja milla perustein. Oikaisuvaatimus on sen tekijan allekirjoitettava.

Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusviranomaiselle ennen oikaisuvaatimusajan
paattymista.

Otto-oikeus

Otto-oikeutettu toimielin: Kaupunginhallitus. Toimielimella sekd sen puheenjohtajalla ja esittelijalla on
tahan paatokseen kuntalain 92 §:ssa tarkoitettu otto-oikeus. Otto-oikeutta voidaan kayttada viimeistaan
sen ajan kuluessa, jossa paatoksesta voidaan tehda oikaisuvaatimusohjeessa todettu
oikaisuvaatimus. Mikali otto-oikeutta kaytetaan, siirtyy asian kasittely toimielimelle, joka voi tehda
asiassa uuden paatdksen, pysyttaa aiemman paatdksen, kumota tai muuttaa paatdksen taikka
palauttaa asian paatoksen tehneen viranomaisen kasiteltavaksi. Jos otto-oikeutta kaytetaan,
ilmoitetaan siita valittomasti paatoksen vastaanottajalle.



