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Valmistelija Henkilöstöpäällikkö Irmeli Niittymäki 

 
Hallinnon vakanssinimikkeitä on tarkoituksenmukaista päivittää 
ajantasaisiksi ja /tai vastaamaan nykyistä tehtävää.  
 
Henkilöstöpalveluiden henkilöstösihteerin tehtäviin kuuluu esim. HR-
järjestelmien ja muiden henkilöstöhallinnon vastuulla olevien järjestelmien 
pääkäyttäjätyö, käytön hallinta ja henkilöstön kouluttaminen, 
henkilöstöhallinnon viestintä ja koulutusten koordinointi, 
rekrytointisuunnittelu sekä muu henkilöstöhallinnon suunnittelu ja 
kehittämistyö.   
 
Henkilöstösihteeri-nimike ei enää kuvaa nykyisiä asiantuntija- ja 
suunnittelutehtäviä. Henkilöstösihteerin vakanssin (1300106) nimike 
esitetään muutettavaksi henkilöstösuunnittelijaksi.  
 
Vakanssia hoitavaa Heidi Lehtosta on kuultu asiassa. Liitteenä on 
vakanssimuutoslomake henkilöstösihteeristä henkilöstösuunnittelijaksi. 
 
Liite 1, KH 6.2.2023 
 

Esittelijä Kaupunginjohtaja 
 

Päätösehdotus Kaupunginhallitus päättää, että henkilöstösihteerin vakanssin 
(1300106) nimike muutetaan henkilöstösuunnittelijaksi 
1.2.2023 lähtien. 

 
Kokouskäsittely Merkittiin, että henkilöstöpäällikkö Irmeli Niittymäki oli läsnä 

kokouksessa asiantuntijana asian käsittelyn ajan.  
 

Merkittiin, että henkilökunnan edustaja Katja Mäntylä oli 
läsnä kokouksessa asian käsittelyn ajan. 

  
Päätös Kaupunginjohtajan ehdotus hyväksyttiin. 
  


