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Valmistelija

Tiedonhallinnan asiantuntija Enni Lamppu:

Kaupunginhallitus vastaa siita, etta asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannat,
vastuut ja valvonta on maaritelty kunnan eri tehtavissa seka

- vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvan henkildtietojen kasittelyn
toteuttamisesta;

- maaraa kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan;

- antaa tarkemmat maaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asia-
kirjahallinnon johtavan viranhaltijan, toimialojen seka toimialojen
asiakirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehtavista.

Asiakirjahallintoa johtava tiedonhallinnan asiantuntija johtaa kaupunginhal-
lituksen alaisena asiakirjahallintoa ja valvoo, etta asiakirjahallinnon tehtavia
hoidetaan asiakirjahallinnosta annettujen ohjeitten mukaisesti. Valvonta-
tehtavassaan tiedonhallinnan asiantuntija voi suorittaa arkistotarkastuksia
kaupungin virastoissa ja yksikdissa. Tarkastuskaynneista laaditaan tarkas-
tuskertomukset.

Vuoden 2020 aikana vs. tiedonhallinnan asiantuntija tarkasti
saaristoasioiden, terveyskeskuksen ja vapaa-aikapalveluiden arkistot.
Terveyskeskuksen tarkastuskohteessa tavoitteena oli aiemmin annettujen
korjausehdotusten toteutumisen seuraaminen.

Tarkastuskaynneilla on kiinnitetty huomiota asiakirjahallinnan ja arkistotoi-
men perinteisiin ydinkysymyksiin kuten arkistotilojen rakennusteknisiin omi-
naisuuksiin ja varusteluun, aineistonhallintaan, seulonnan toteuttamiseen,
asiakirjojen havittdmiseen seka tietosuojan toteutumiseen.

Kaynneilla nousi esiin asiakirjojen sailytysmuotojen monimuotoisuus. Sah-
kdisten tyokalujen kehittymisesta huolimatta kaupungissa syntyy viela pal-
jon sellaisia asiakirjoja, joita on sailytettava paperimuodossa. Vuoden 2020
alussa voimaan tullut tiedonhallintalaki edellyttda kuitenkin, etta vuo-

teen 2022 mennessa viranomaisen laatimat asiakirjat sailytetdan sahkaoi-
sesti. Tama edellyttdd koko kaupungin séhkoisen sailytyksen ratkaisujen
kehittamista. Vuoden 2021 alusta kayttéonotettu uusi
asianhallintajarjestelma ja siihen liitetty tiedonohjaus luo pohjan sahkdisen
sailyttdmisen kehittamiselle.

Lisaksi kaynneilla kiinnitettiin huomiota arkistotilojen riittdamattémyyteen
seka siihen, etteivat ne tayta kaikkia Kansallisarkiston arkistotiloille
maarittelemia vaatimuksia. Arkistovastaavien perehdytysta seka
arkistotyélle annettavaa tybaikaa tulee myos lisata.

Oheismateriaali:
- Saaristoasioiden, terveyskeskuksen ja vapaa-aikapalveluiden
arkistojen tarkastuskertomukset

Arkistotarkastuksista pidetdan ylla tarkastuslistaa ja sen mukaan tarkastuk-



sia jatketaan kuluvan vuoden aikana.

Esittelija Kaupunginjohtaja

Paatésehdotus Kaupunginhallitus merkitsee vuoden 2020
arkistotarkastukset tiedoksi.

Kokouskasittely Merkittiin, ettd henkildstdon edustaja Katja Mantyla oli 1asna
kokouksessa tdman asian kasittelyn ajan.

Paatos Kaupunginjohtajan ehdotus hyvaksyttiin.



