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Valmistelija Hallintojohtaja Riitta Luotio:

Hallintosaanndssa todetaan kokouksen koollekutsumisesta ja kokouksessa
Iasna olevista seuraavaa:

"141 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ol-
lessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka se-
ka kasiteltavat asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mita toi-
mielimen paatdksentekotapaa noudatetaan kunkin asian koh-
dalla. Jos asia kasitellaan sahkoisessa paatoksentekomenet-
telyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia on ka-

siteltdva sahkoisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja
ehdotukset toimielimen paatoksiksi, lahetetdan kokouskutsun
yhteydessa3, jolleivat erityiset syyt ole esteena. Jos esityslis-
talla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tie-
toja, asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on Iasna-olo-
oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

146 § Lasnaolo kokouksessa

Toimielimen jasenten ja esittelijan liséksi toimielimen kokouk-
sessa on lasndolo- ja puheoikeus

- valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtaijilla kau-
punginhallituksen kokouksessa kuntalain 18.2 §:n mu-
kaan

Yhteisty6toimikunta (tydnantajan ja henkil6ston valisesta yh-
teistoiminnasta kunnissa annetun lain tarkoittama yhteistoi-
mintaelin) nimeaa ne henkildstdén edustajat, jotka ovat saapu-
villa kaupunginhallituksen, sen jaoston ja lautakuntien ko-
kouksissa siltd osin, kuin niissa kasitellddn henkilostéa kos-
kevia asioita.

Toimielin voi tarvittaessa myontaa henkildston edustajalle pu-
he- ja lasnaolo-oikeuden muissakin kuin henkiléstdéa koske-
vissa asioissa.

Toimielin paattda muiden henkildiden lasnéolo- ja puheoikeu-
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desta.

Toimielin voi paattaa asiantuntijan kuulemisesta yksittdisessa
asiassa. Asiantuntija voi olla Iasna kokouksessa asiasta kay-
tavan keskustelun paattymiseen asti."

Kaupunginjohtaja

Kaupunginhallitus paattaa kayttaa kokouksissaan sahkoista
kokoushallintaa. llImoitus kokouksesta ja esityslistan
valmistumisesta lahetetaan sahkopostilla jasenille ja muille,
joilla on kokouksessa lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus.
Samassa yhteydessa lahetetaan ilmoitus varajasenille ja
valtuutetuille. lImoitus lahetetaan lisaksi
tarkastuslautakunnalle, mikali lautakunta niin paattaa.

Kaupunginhallituksella on seka A- etta B -esityslista.

A-esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla liitteineen.
Mikali liitteissa on tietoja, joita ei voi yleisessa tietoverkossa
julkaista, jatetaan ne julkaisematta.

B-esityslista liitteineen tallennetaan erillisend séhkoiseen
kokoushallintaan kaupunginhallituksen pdytakunnan
materiaaliin. B-esityslistalle otetaan asioita, joiden julkiseksi
saattamisella esityslistavaiheessa ei ole perusteita, taikka
jotka ovat lain mukaan salassa pidettavia. Listalle otettavista
asioista paattaa esittelija.

Kaupunginhallituksen puheenjohtajalle ja poytakirjanpitajalle
toimitetaan lisaksi paperikopiot kokouskayttoon.

Esityslistan muusta jakelusta virkakayttoon paattaa
hallintojohtaja.

Merkittiin, ettd henkildstdon edustaja Katja Mantyla oli 1asna
kokouksessa asian kasittelyn ajan.

Kaupunginjohtajan ehdotus hyvaksyttiin.



